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Vorname Punkte

Nachname Beurteiler/in

Testdatum Unterschrift

DigiCheck Stream 3
Testlaufwerk:

Testordner: DigiCheck_Test

Kreuzen Sie bei den folgenden 2 Fragen jeweils den Buchstaben (A, B, C oder D) vor der
richtigen Antwort an. Nur EINE Antwort ist richtig.

1. Was sollte nicht nur auf PCs, sondern auch auf Smartphones und Tablets installiert sein? 1
Punkt

A Betriebssystem Windows 10
B Antiviren-Software
C Professionelles Textverarbeitungsprogramm
D Dialer

2. Wozu dienen in einem sozialen Netzwerk unter anderem die Privatsphare-Einstellungen? 1
A Zum Speichern aller privaten Kontakte
B Zur Bestimmung, ob und wie Standort-Daten angezeigt werden
C Zum vollstandigen Verbergen der Tatsache, dass Sie einen Account haben
D Zur sicheren Verwahrung und Speicherung aller Kennworter

3. Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Antworten.odt. 1
Tragen Sie in der ersten Zeile nach Name: Ihren Vor- und Nachnamen ein.
Speichern und schlieen Sie die Datei.

4. Markieren Sie in DigiCheck_Test\Arbeit\Bilder die drei Dateien Anna.bmp, Michael.qgif 2
und Willi.jpg.
Kopieren Sie diese Dateien in DigiCheck_Test\Privat.

5. Erstellen Sie in DigiCheck_Test\Privat\Adressen einen neuen Ordner mit dem Namen 2
Ausland
Erstellen Sie im Ordner Ausland einen Unterordner mit dem Namen Spanien.

6. Starten Sie ein Textverarbeitungsprogramm. Tragen Sie in einer neuen Datei folgenden 2
Text ein: Lernzielkatalog lesen!
Speichern Sie die Datei unter Notiz in DigiCheck_Test\ECDL.
SchlieRen Sie die Datei.

7. Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Information.odt. 1

Verschieben den 3-zeiligen Absatz von Tipp 4 nach unten an das Ende der Liste.
Speichern und schliel3en Sie die Datei..
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Starten Sie einen Webbrowser und geben Sie folgende Internetadresse ein:
http://www.ocg.cc/oscar

Wahlen Sie im Untermenl von Garten den Eintrag Blumen.

Kopieren Sie die Aufzahlung unter Blumen - Unser Angebot (4 Abséatze) in die
Zwischenablage.

Offnen Sie das Dokument Antwortdatei.odt aus DigiCheck_Test. Fuigen Sie den
Text unter Blumen: ein.

Suchen Sie mit Google nach den Begriffen New York und Marathon. Rufen Sie eine
passende Webseite auf.

Kopieren Sie die URL aus der Adressleiste in die Zwischenablage. Fligen Sie die URL im
Dokument Antwortdatei.odt unter URL:
ein. Speichern und schlieRen Sie die Datei.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Reise_125.odt.
Andern Sie in der Preise-Tabelle in der letzten Zelle den Preis von 700 in 990.

Kopieren Sie am Ende des Dokuments den dreizeiligen Absatz Preiséanderung: ... in die

Zwischenablage.
Offnen Sie zusatzlich die Datei Berger_Info125.0dt aus DigiCheck_Test. Fligen
Sie den Absatz am Ende der Datei ein.

Arbeiten Sie in der Datei Berger_Info125.0dt weiter.
Loschen Sie das Absatzendezeichen nach ... an der Agypten-Reise.
Speichern und schliel3en Sie alle Dateien.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Suchen im Internet.odt.
Erstellen Sie am Ende des Dokuments eine Tabelle mit 2 Spalten und 3 Zeilen.
Speichern und schleil3en Sie die Datei.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die IT-Security.odt.
Andern Sie im gesamten Dokument die Schriftart auf Calibri.

Legen Sie im letzten, 3-zeiligen Absatz OCG IT-Security: ... einen linksbiindigen
Tabulator bei zirka 5 cm fest.
Speichern und schleil3en Sie die Datei.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Tabellen.ods.
Blatt Preis: Berechnen Sie in der Zelle B14 die Differenz von Verkaufspreis minus
Einkaufspreis.

Blatt Angestellte: Sortieren Sie die Liste absteigend nach Gehalt.
Speichern und schleil3en Sie die Datei.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Kino-Center.ods.
Blatt Kartenverkauf: Andern Sie die Seitenausrichtung des Blattes auf Hochformat.

Blatt Besucheranzahl: Formatieren Sie den Bereich A7 bis A13 mit einer beliebigen
Hintergrundfarbe, z.B. Hellblau.

Blatt Vergleich: Kopieren Sie die Uberschrift von der Zelle A1 auf das Blatt Jahr in die
Zelle Al.
Speichern und schlief3en Sie die Datei.
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Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Sportveranstaltung.odp. 1
Folie 3, Anmeldung: Geben Sie im Aufz&hlungstext als letzten Punkt ein:

Fur Kinder: kostenlos

Speichern und schliel3en Sie die Datei.

Offnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei YourSafety.odp. 1
Folie 2 - Beratung: Fugen Sie die Grafik Fragezeichen.jpg aus DigiCheck_Test ein.
Platzieren Sie die Grafik rechts vom Text.

Flgen Sie am Ende der Préasentation eine neue Folie mit dem Layout Nur Titel ein. 1

Weisen Sie der Prasentation YourSafety.odp ein beliebiges anderes Design zu. 1
Speichern Sie die Datei und beenden Sie alle Anwendungsprogramme.
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