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Vorname  Punkte   

Nachname  Beurteiler/in  

Testdatum  Unterschrift  

 
 

DigiCheck Stream 1 
 

 

Testlaufwerk: 

Testordner: DigiCheck_Test 
 
 
 

Kreuzen Sie bei den folgenden 2 Fragen jeweils den Buchstaben (A, B, C oder D) vor der 

richtigen Antwort an. Nur EINE Antwort ist richtig. 
 

1. Was sollte nicht nur auf PCs, sondern auch auf Smartphones und Tablets installiert sein? 
 

 
A  Betriebssystem Windows 10 

B  Antiviren-Software 

C  Professionelles Textverarbeitungsprogramm 

D  Dialer 

1 
Punkt 

2. Wozu dienen in einem sozialen Netzwerk unter anderem die Privatsphäre-Einstellungen? 
 

 
A  Zum Speichern aller privaten Kontakte 

B  Zur Bestimmung, ob und wie Standort-Daten angezeigt werden 

C  Zum vollständigen Verbergen der Tatsache, dass Sie einen Account haben 

D  Zur sicheren Verwahrung und Speicherung aller Kennwörter 

1 

3. Öffnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Antworten.odt. 

Tragen Sie in der ersten Zeile nach Name: Ihren Vor- und Nachnamen ein. 

1 

4. Erstellen Sie in DigiCheck_Test\Privat\Adressen einen neuen Ordner mit dem Namen 

Ausland 

Erstellen Sie im Ordner Ausland einen Unterordner mit dem Namen Spanien 

2 

5. Suchen Sie in DigiCheck_Test\Privat inklusive aller untergeordneter Ordner nach Dateien 

vom Typ txt. Stellen Sie die Anzahl der txt-Dateien fest. 

Wechseln Sie zu Antworten.odt. Tragen Sie die Anzahl in der zweiten Zeile am 

Ende ein. 

Speichern und schließen Sie die Datei. 

2 

6. Öffnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Information.odt. 

Verschieben den 3-zeiligen Absatz von Tipp 4 nach unten an das Ende der Liste. 

Speichern und schließen Sie die Datei. 

1 

7. Wechseln Sie zu DigiCheck_Test\Arbeit\Tabellen\Deutschland. 

Löschen Sie den Ordner Deutschland. 

2 
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8. Starten Sie einen Webbrowser und geben Sie folgende Internetadresse ein: 4 
http://www.ocg.cc/oscar 

Wählen Sie im Untermenü von Garten den Eintrag Blumen. 

Kopieren Sie die Aufzählung unter Blumen - Unser Angebot (4 Absätze) in die 

Zwischenablage. 

Öffnen Sie das Dokument Antwortdatei.odt aus DigiCheck_Test. Fügen Sie den 

Text unter Blumen: ein. 
 

9. Suchen Sie mit Google nach den Begriffen New York und Marathon. Rufen Sie eine 2 
passende Webseite auf. 

Kopieren Sie die URL aus der Adressleiste in die Zwischenablage. Fügen Sie die URL im 

Dokument Antwortdatei.odt unter URL: 

ein. Speichern und schließen Sie die Datei. 
 

10. Öffnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Reise_125.odt. 1 
Ändern Sie die Schriftfarbe von der Überschrift Badeurlaub in Ägypten, z.B. in Blau. 

 

11. Ändern Sie die Größe des Meer-Bildes auf eine ungefähre Breite von 15 cm. 1 
 

12. Fügen Sie der Preise-Tabelle rechts eine neue Spalte hinzu. 1 
Speichern und schließen Sie die Datei. 

 

13. Erstellen Sie ein neues Dokument. Geben Sie folgenden Text ein: Kaufvertrag 1 
Speichern Sie das Dokument unter Vertrag_Entwurf.odt in 

DigiCheck_Test. Schließen Sie das Dokument. 
 

14. Öffnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei IT-Security.odt. 1 
Fügen Sie im zweiten Absatz vor dem Satz der mit Schuld an … beginnt einen 

Zeilenumbruch ein. 
 

15. Legen Sie im letzten, 3-zeiligen Absatz OCG IT-Security: … einen linksbündigen 1 
Tabulator bei zirka 5 cm fest. 

Speichern und schließen Sie die Datei. 
 

16. Öffnen Sie im Ordner DigiCheck_Test die Datei Tabellen.ods. 1 
Formatieren Sie das gesamte Blatt Umsatz mit der Schriftart Calibri. 

 

17. Blatt Umsatz: Geben Sie in Zelle B4 das heutige Datum ein. (Verwenden Sie dafür keine 1 
Funktion.) 

 

18. Blatt Umsatz: Verschieben Sie den Bereich A23 bis C32 so, dass Umsatzverteilung 1 
dann in Zelle C23 steht. 

 

19. Blatt Umsatz: Berechnen Sie in der Zelle B19 mit einer Funktion die Summe vom Bereich 1 
B7 bis B18. 

 

20. Blatt Preis: Löschen Sie den Inhalt der Zellen B19 und B20. 1 
Speichern und schließen Sie die Datei. 

http://www.ocg.cc/oscar
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21. Öffnen Sie die Datei Sportveranstaltungen.odp aus DigiCheck_Test. 1 
Folie 2, Frühjahrslauf: Vergrößern Sie die Laufmaus-Grafik auf eine Höhe und Breite von 

zirka 9 cm. 
 

22. Folie 2, Frühjahrslauf: Verschieben Sie den Aufzählungspunkt Start und Ziel: … nach 1 
unten an das Ende der Aufzählung. 

Speichern und schließen Sie die Datei. 
 

23. Öffnen Sie die Datei YourSafety.odp aus DigiCheck_Test. 1 
Weisen Sie der Präsentation ein beliebiges anderes Design zu. 

 

24. Folie 7 - Umsatz: Löschen Sie die Folie 7. 1 

Speichern Sie die Datei und beenden Sie alle Anwendungsprogramme. 


